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ส่วนราชการ    วิทยาลัยเทคนิคเชียงคำ  อำเภอเชียงคำ  จังหวัดพะเยา ๕๖๑๑๐

ที่  …………………………วันที่    …………………………………………………………………….. 
เรื่อง   ขออนุมัติส่งใช้เงินยืม 
เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคเชียงคำ

ตามบันทึกข้อความ/คำสั่ง ที่........................ลงวันที่............................................ได้รับอนุมัติให้ดำเนินโครงการ เรื่อง.......................................................................................................................................................
ณ..................................................................................ระหว่างวันที่.....................................................................โดยมีวงเงินที่ได้รับอนุมัติให้ดำเนินงานในครั้งนี้จำนวนเงิน............................................................................บาท (...........................................................................................................................................................................)

บัดนี้ การดำเนินการ ดังกล่าวข้างต้นเสร็จสิ้นแล้ว  จึงขอนำส่งหลักฐานใบสำคัญเพื่อขอส่งใช้เงินยืมตามสัญญายืมเงิน เลขที่........................................ลงวันที่.....................................จำนวน.............ฉบับ  
โดยมีรายละเอียดดังนี้

1. ค่าตอบแทน
· ค่าตอบแทนวิทยากร (ระบุจำนวน/คน/ชั่วโมง)
เป็นเงิน...................บาท

2. ค่าใช้สอย
· ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม (ระบุจำนวน/คน/มื้อ)

เป็นเงิน...................บาท
-
ค่าอาหาร (ระบุจำนวน/คน/มื้อ)



เป็นเงิน...................บาท
3. ค่าวัสดุ 






เป็นเงิน...................บาท





                            รวม.............................บาท

                             (.....................................-ตัวอักษร-.............................................)

ทั้งนี้ มีเงินเหลือจ่ายส่งคืน จำนวน  ..........................บาท  (................-ตัวอักษร-.....................)


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และพิจารณาอนุมัติ
..........................................
(......................................................)
ตำแหน่ง.........................................



   บันทึกข้อความ





ความเห็นหัวหน้าการเงิน


………………………………………………….


........................................


(นางสาวฐิติยา   สุรินธรรม)





ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร


………………………………………………….


........................................


(ว่าที่ ร.ต.ดิเรก  เหมืองทอง)





ความเห็นผู้อำนวยการ


(   )  อนุมัติ    (   )  ไม่อนุมัติ เนื่องจาก............................................





........................................


(นางสาวเสาวรัตน์   ใชสงคราม)


............../................./..................
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